106學年第1學期年淡江大學教學卓越計畫
子計畫3-5職輔領航就業啟揚
「企業導師請益」計畫書
1、 目的：
為提升各系職能輔導，藉由透過與企業導師的互動，提供業界與本校學生交流的良
機，促進產業與學術間的合作，讓學生能在當前競爭日益激烈的就業環境中，掌握職場趨勢與社會脈動，學生在進入職場前向企業導師學習社會與企業實務經驗，及職場良好工作態度並瞭解與補強自己不足，提升個人競爭力。
2、 申請時間：即日起至106年9月20日(三)中午12時止。
3、 [bookmark: _GoBack]活動執行期間：106年12月8日(五)前須執行完畢。
4、 執行方式：
(1) 邀請業界高階主管或傑出系友擔任企業導師，在課堂任教時段，以演講(1小時)及諮詢座談(1小時)，共2小時方式進行企業導師請益，超時不另支費用。
(2) 經費補助演講每小時1,600元，諮詢每場2,000元，每場活動可編列雜支200元。
(3) 申請補助者需完成活動成果(含回饋問卷、照片、活動內容說明)及統整收據事宜，轉交職輔組核銷。
(4) 企業導師活動執行程序說明：
	程序
	工作項目
	備註

	活動申請
	1.填妥附件1。
2.請至報名網頁報名並上傳附件1，網址如下： http://enroll.tku.edu.tw/course.aspx?cid=ashx20170828
	附件1.活動申請表


	活動當天
	1.請講師簽收據
(1)共2張收據，一張為講座鐘點費1,600元，另一張為諮詢費2,000元。
(2)學務處規定人事費用一律以匯款為主，若講者欲捐款，須檢附捐款存入粘存單影本，方可視為已墊付。
	附件2.收據表格


	
	2.簽到
  請講師務必在企業導師簽到欄簽名
	附件3.簽到表

	
	3.回饋問卷發放
	附件4.回饋問卷

	
	4.張貼活動海報
	由職涯輔導組製作，於活動辦理前會送達系辦。

	
	5.照相
	

	活動後
	1.回饋問卷回收
	活動辦理完3日內請繳回至職涯輔導組，以利統計及核銷作業流程。

	
	1.講師收據(2張)
2.雜支收據(發票統編：37300900)
	

	成果繳交
	1.製作活動成果。
	附件5.成果報告格式。

	
	2.請將活動成果報告電子檔mail至 
  career@staff.tku.edu.tw
	1.請於活動辦理完2週內完成。
2.成果報告請繳交WORD檔，請勿轉成PDF。
3.至少提供原始照片檔4張。

	請款
	請款核銷流程約需4週工作時程。


5、 本計畫如有未盡事宜，得隨時補充規定之。
6、 聯絡方式：
(1) 承辦人：游凱甯
(2) 分機：2019
(3) 電子郵件：career@staff.tku.edu.tw
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